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 “FORMANDO ESTUDIANTES CON VALORES PARA EL FUTURO” 

DESDE 1987 
FC-29              GESTION DIRECTIVA 

ORIENTACION ESCOLAR 

PLAN 
 OPERATIVO 

MPIO DE BELLO 

NIT:21.993.269 ANTIOQUIA 

PLAN OPERATIVO SEMANAL DE ORIENTACION ESCOLAR 

Semana del 26 de febrero al 01 de marzo 

 

ACTIVIDAD OBJETIVO DESCRIPCIÓN HORA/LUGAR RESPONSABLE 
SE 

CUMPLIO 
NO SE 

CUMPLIO 

LUNES  
26-02-2024 

 

Atención individual a 
estudiantes 

Revisión y atención de casos y situaciones en 
convivencia escolar y habilitar el espacio de 
Orientación  
Escolar a estudiantes remitidos o con demanda 
espontánea que requieran de un acompañamiento 
psicológico por situaciones biopsicosociales.  

Brindar apoyo a procesos y procedimientos 
de la gestión en convivencia escolar y 
brindar asesoría psicológica dentro del 
proceso de orientación escolar por medio 
de asignadas por Orientación Escolar. 
 

Entre las 7:00 am y 
las 3:00 pm 

Orientación escolar 
Manuela Tabares 

  

YO TE APOYO  
Reunión informativa con padres de familia de los 
estudiantes que ingresan a “Yo te Apoyo”. 

Socializar el cronograma del proyecto de 
vida 2024 - 01  y sensibilizar a los padres de 
familia de la importancia del proyecto. 

Entre las 6:30 am y 
las 7:30 am 

Patio cubierto 

Manuela Tabares 
 

  

Reunión de gestiones revisión del documento e inicio de la ruta  a seguir para la actualización  y resignificación del PEI. 
2:30 pm  

Hall 
Gestiones 

Institucionales 

  

MARTES 
27-02-2024 

“Promotores de Salud 
Mental” 

Invitación y 
recolección de 
participantes 

Cumplir con el Objetivo específico 3 del PEI: 
Potenciar la formación y la educación integral 
mediante el diseño de un currículo pertinente y 
flexible basado en la implementación de 
estrategias pedagógicas, promoción en valores, 
socio-afectivas, cognitivas, técnicas y tecnológicas, 
que satisfagan la diversidad cultural con inclusión y 
permanencia de los estudiantes que ingresen al 
sistema educativo a través de la Institución. 

Establecer mediante grupos focales, 
estudiantes que brinden en sus grados un 
soporte emocional y permitan fomentar la 
salud mental en sus compañeros.    

Entre las 7:00 am y 
las 9:00 am 

En cada salón de 1° a 
11° 

Manuela Tabares 
 

  

Cuarta intervención 
del tema del mes 

Infografía informativa con pautas para disminuir la 
tendencia a procrastinar.  

Socializar infografía en cada aula de 5° a 
11° del tema desarrollado en el mes, en 
aras de que socialicen y sensibilicen con 
respecto a las herramientas que permiten 
disminuir la procrastinación.  

Entre las 7:00 am y 
las 9:00 am 

En cada salón de 5° a 
11° 

Manuela Tabares 
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Manuela Tabares - Orientación Escolar. 

MIÉRCOLES  
28-02-2024 

YO TE APOYO  
Primer encuentro con los estudiantes 
pertenecientes al proyecto de vida. 

Socializar el cronograma del proyecto de 
vida 2024 - 01  y sensibilizar a los 
estudiantes de la importancia del proyecto. 

Entre las 1:30 pm y 
las 3:00 pm 

Manuela Tabares 
 

  

JUEVES  
29-02-2024 

Atención individual a 
padres de familia 

Brindar asesoría psicológica a los padres de familia 
Padres remitidos o con demanda o 
espontánea 
Citas asignadas por Secretaria académica 

Entre las 7:00 am y 
las 3:00 pm 

Orientación escolar 

Manuela Tabares 
 

  

Planeación y gestión 
Realiza revisión documental de casos, informes y 
gestión documental para la articulación intra e 
interinstitucional 

Labor para el empoderamiento 
institucional en apoyo a las gestiones 

Entre las 1:00 pm y 
las 3:00 pm 

Orientación escolar  
Manuela Tabares 

  

VIERNES 
01-03-2024 

Atención individual a 
estudiantes 

Revisión y atención de casos y situaciones en 
convivencia escolar y habilitar el espacio de 
Orientación  
Escolar a estudiantes remitidos o con demanda 
espontánea que requieran de un acompañamiento 
psicológico por situaciones biopsicosociales.  

Brindar apoyo a procesos y procedimientos 
de la gestión en convivencia escolar y 
brindar asesoría psicológica dentro del 
proceso de orientación escolar por medio 
de asignadas por Orientación Escolar. 

Entre las 7:00 am y 
las 3:00 pm 

Orientación escolar 
Manuela Tabares 

  

Planeación y gestión 
Realiza revisión documental de casos, informes y 
gestión documental para la articulación intra e 
interinstitucional 

Labor para el empoderamiento 
institucional en apoyo a las gestiones 

Entre las 9:00 am y 
las 3:00 pm 

Orientación escolar  
Manuela Tabares 

  


